IME I PREZIME [Sve velika slova, Times New Roman 12, podebljano; poravnanje lijevo]

Ime tvrtke/institucije, Grad [Times New Roman 12, obično; poravnanje lijevo]

e-mail@mail.com [Times New Roman 12, obično; poravnanje lijevo]

[Ako ima više autora, a sažetak je dugačak (15 redaka) imena autora, nazivi tvrtka/institucija i e- mail adrese mogu se pisati jedan u nastavku drugoga, odvojeni zarezima]

NASLOV RADA [Sve velika slova, Times New Roman 14, podebljano, centrirano] 

PODNASLOV RADA [Sve velika slova, Times New Roman 12, podebljano, centrirano prema potrebi] 

Sažetak [Times New Roman 12, podebljano, prvo slovo veliko, poravnanje lijevo]

[Jednostruki prored, Times New Roman 12, obično; poravnanje lijevo]

[Tekst: Times New Roman 12 običan; poravnanje obostrano; uvlaka 0 cm, razmak 0 cm; jednostruki prored; postavka stranice: veličina A4, sve margine 2,5 cm; razmak između odjeljaka: jedna linija između §.] 

[Dopušten broj redaka teksta sažetka je najviše 15 redaka]

Ključne riječi [Times New Roman 12, podebljano, prvo slovo veliko; poravnanje obostrano]: ključna riječ 1, ključna riječ 2, itd. [Times New Roman 12, kurziv, mala slova; poravnanje obostrano]

[Dozvoljeno je tri do pet ključnih riječi. Izrazi kao "Total Qua1ity Management" ili “Sustavi upravljanja kvalitetom” smatraju se jednom ključnom riječi i ne navode se kao kratice.]

TITLE [prijevod naslova rada na engleski jezik, 
sva velika slova, Times New Roman 10, podebljano; centrirano]

SUBTITLE [prijevod podnaslova rada na engleski jezik, 

sva velika slova, Times New Roman 9, podebljano; centrirano]

Summary [engl.] sažetak [Times New Roman 10, podebljano, prvo slovo veliko; poravnanje lijevo]

[Tekst: prijevod sažetka na engleski jezik: Times New Roman 10, obično; poravnanje obostrano; uvlaka 0 cm, razmak 0 cm; jednostruki prored] 

Keywords [engl.] ključne riječi [Times New Roman 10, podebljano, prvo slovo veliko, poravnanje obostrano]: keyword 1, keyword 2, itd. [Times New Roman 10, kurziv; mala slova, poravnanje obostrano]

[Dozvoljeno je tri do pet ključnih riječi. Izrazi kao "Total Qua1ity Management" ili “Sustavi upravljanja kvalitetom” smatraju se jednom ključnom riječi i ne navode se kao kratice.]

(Opis razmaka između redova, na idućoj stranici)
Razmaci između redova vidljivi u predlošku znače slijedeće: 
- bez proreda između autora i ostalih podataka 

- dvostruki prored prije naslova 

- bez proreda između naslova i podnaslova 

- dvostruki prored između naslova/podnaslova i „Sažetka“

- jednostruki prored između naslova„Sažetak“ i teksta sažetka 

- jednostruki prored između teksta sažetka i ključnih riječi

- dvostruki prored između teksta ključnih riječi i naslova sažetka na engleskom

- bez proreda između naslova rada na engleskom i podnaslova

- jednostruki prored između naslova/podnaslova rada na engleskom i „Summary“

- jednostruki prored između naslova „Summary“ i teksta sažetka na engleskom

- jednostruki prored između teksta sažetka na engleskom i ključnih riječi

